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Wolanów dnia 06-06-2013r.

GOPS.POKL.ZP.14.2013
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 14
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolanowie,

26-625 Wolanów ul. Radomska 20

zaprasza do złożenia oferty na świadczenie usług w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie: ,,Warsztatów umiejętności społecznej i animacji :zajęcia pedagogiczne i aktywizacyjne’’, w ramach projektu systemowego pn. ,,Nie czekaj-bądź aktywny” realizowanego w 2013r. w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolanowie32
 ul. Radomska 20, 26 - 625 Wolanów

NIP: 948 - 22 - 60 – 128, REGON: 672858981

Tel./ Fax.: 48/6187941

E - mail: gops@wolanow.pl
BIP: www.wolanow.pl
Godziny urzędowania:

poniedziałek – piątek 7.30 - 15.30

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Zamówienie publiczne realizowane w formie ,,Zapytania ofertowego” w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy– Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 
z późn. zm.)  w związku z wartością zamówienia poniżej 14.000 euro. 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiot zamówienia określony we Wspólnym Słowniku Zamówień Publicznych:

Kod główny: 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe,
Kod uzupełniający: 80570000-0 – Usługi w dziedzinie rozwoju osobistego.
1) Świadczenie usług na wyjeździe w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,,Warsztatów umiejętności społecznej i animacji :zajęcia pedagogiczne i aktywizacyjne’’
w ramach Kontraktu Socjalnego dla:

GRUPY II, tj.: 21 Uczestników projektu systemowego ,, Nie czekaj-bądź aktywny’’,

2) Planowany okres realizacji: 29.06.2013r. –  05.07. 2013r.
3) Wymiar usługi: 15 godz. zegarowych/grupa

2. Zakres przedmiotu zamówienia (usługi):

1) Przygotowanie i przeprowadzenie na wyjeździe ,,Warsztatów umiejętności społecznej 
i animacji :zajęcia pedagogiczne i aktywizacyjne’’

dla  21 Uczestników/Uczestniczek projektu (młodzieży gimnazjalnej) z:Grupy II,

zgodnie z ustalonym  harmonogramem przez Zlecającego.
2) Zajęcia powinny mięć charakter warsztatowy z wykorzystaniem aktywnych metod

nauczania, które pozwolą na umiejętne zastosowanie zdobytej wiedzy w rozwiązywaniu

konkretnych problemów.

3) Program szkolenia przygotowany przez Oferenta powinien w szczególności zawierać następujące elementy:

a) samodzielne rozwiązywanie problemów,

b) poprawy funkcjonowania, 
c) doskonalenie umiejętności zachowania się w trudnych i konfliktowych sytuacjach,
d) niwelowania zaburzeń,

e) wzrostu zaradności, itp.
4) Wykonawca będzie zobowiązany do:

a) prowadzenia odpowiedniej dokumentacji projektowej oraz stałej współpracy

z Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Wolanowie,

b) przeprowadzenia ankiet po zakończeniu warsztatów w celu zbadania nabytych

    umiejętności i kompetencji przez Uczestników/uczestniczki szkolenia oraz jakości        zrealizowanej usługi,

e) Sporządzenia ,,Raportu ze zrealizowanych warsztatów’’ i przedłożenia Zamawiającemu.

5) Miejsce realizacji warsztatów: Jarosławiec NZOZ Sanatorium PANORAMA MORSKA ul. Uzdrowiskowa 15 76-107 Jarosławiec 
6) Zamawiający zapewnia noclegi i wyżywienie w miejscu realizacji warsztatów.
IV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYNAGRODZENIA:

1) Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na wskazany przez Zleceniobiorcę rachunek

bankowy, na podstawie: rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcę, po stwierdzeniu przez Zleceniodawcę prawidłowego wykonania zleconej pracy, będącej przedmiotem umowy. Podstawą wystawienia rachunku przez Zleceniobiorcę jest podpisanie przez

Zleceniodawcę protokołu odbioru wykonanej pracy. 

2) Wynagrodzenie za zrealizowaną usługę będzie płacone w terminie 30 dni od daty wpływu rachunku od Zleceniobiorcy i zatwierdzeniu przez Zleceniodawcę. 
3) Zleceniobiorca zobowiązany jest w terminie do 5-go dnia następnego miesiąca do:

a) wystawienia rachunku za zrealizowaną usługę,

b) dostarczenia do Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej wymaganej dokumentacji

projektowej, potwierdzającej zrealizowanie usługi oraz miesięcznej karty czasu pracy.
V. CZĘŚCI ZAMÓWIENIA:

Zamawiający  nie dopuszcza składania oferty częściowej. 
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I SPOSÓB SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:

Warunkiem udziału w postępowaniu jest spełnienie warunków zawartych w niniejszym ,,Zapytaniu ofertowym’’ oraz w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych zwanej dalej ustawą Pzp.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie.
2) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 Pzp.

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt. VII niniejszego ,,Zapytania ofertowego’’. Z treści dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił.

Uzupełnienie wymaganych dokumentów jest możliwe po upływie terminu składania ofert,

tylko i wyłącznie na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

VII. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z odpowiednio wypełnionym i podpisanym formularzem ofertowym stanowiącym

Załącznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego’’:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

– wzór oświadczenia – Załącznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego’’ oraz nie podleganiu

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. – wzór oświadczenia – Załącznik nr 3

do ,,Zapytania ofertowego’’.

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:

Wykonawca jest związany ofertą 30 dni – bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz

z upływem terminu składania ofert.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:

1) Termin składania ofert: do dnia 19-06-2013r., do godz. 10.00,

2) Miejsce składania ofert:

Formularz ofertowy wraz wymaganymi oświadczeniami i dokumentami można złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego, lub przesłać za pomocą poczty na adres:

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolanowie,

26-625 Wolanów ul. Radomska 20

z dopiskiem:

,,OFERTA – ,,Warsztaty umiejętności społecznej i animacji :zajęcia pedagogiczne i aktywizacyjne’’ Projekt,, Nie czekaj -  bądź aktywny”
3) Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

  Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 19 czerwca 2013 roku o godz. 10.05  
w siedzibie  Zamawiającego. 

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

5) Zamawiający poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ,,Zapytaniem ofertowym’’ zamówienia,

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

X. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1) Oceny ofert dokona Komisja.
2) Komisja w pierwszej kolejności oceni czy Wykonawcy, którzy złożyli oferty, nie podlegają

wykluczeniu z postępowania, a następnie oceni, czy oferty nie podlegają odrzuceniu.

3) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryterium:

Cena: 100 %,

Oferta o najniższej cenie brutto wykonania danej części przedmiotu zamówienia otrzyma

maksymalną ilość 100 punktów. Pozostałe oferty oceniane będą wg poniższego wzoru:

Cmin

(cena oferty najtańszej brutto

za realizację danej części zamówienia)

Cof (cena oferty) = -------------------------------------------------------------- x 100 pkt.

Cof-bad

(cena badanej oferty brutto za realizację danej części zamówienia)

4) O wyborze oferty zadecyduje największa liczba uzyskanych punktów.

5) Ocenie według kryterium zostaną poddane jedynie oferty nieodrzucone - ważne.

6) Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy, z uwagi na to, że otrzymały taką samą ilość punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych. Termin złożenia ofert dodatkowych zostanie wyznaczony przez Zamawiającego.

7) Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który uzyska najwyższą ilość punktów.

8) Jeżeli cena brutto najkorzystniejszej oferty będzie przekraczała kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinalizowanie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z oferentem, który uzyskał najwyższą ilość punktów.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1) Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego’’. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści ,,Zapytania ofertowego’’. Zamawiający wymaga wykorzystania formularzy stanowiących załączniki do ,,Zapytania ofertowego’’. Oferty Wykonawców, którzy dołączą do oferty załączniki o innej treści niż określone w ,,Zapytaniu ofertowym’’ zostaną odrzucone.
2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3) Do oferty powinny być dołączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione

w PKT. VII ,,Zapytania ofertowego’’ oraz inne wymienione w treści niniejszego ,,Zapytania

4) Dokumenty wymagane przez Zamawiającego mogą być złożone w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 
5) Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1) W druku „FORMULARZ OFERTOWY’’” – załącznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego’’ należy podąć cenę brutto, tzn. wynagrodzenie brutto.

2) Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie elementy wynagrodzenia Wykonawcy oraz wszelkie koszty wynikające z realizacji przedmiotu zamówienia, w tym składki finansowane przez pracodawcę (składki na ubezpieczenie społeczne i Fundusz pracy).

3) W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia i skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością.

4) Cena ma być wyrażona w złotych polskich netto i brutto z uwzględnieniem należnego

podatku VAT.

XIII. WYJAŚNIENIE I MODYFIKACJA ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1) Przed upływem terminu składania ofert, w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmodyfikować treść ,,Zapytania ofertowego’’.

2) Dokonana modyfikacja zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim wykonawcom,

którzy pobrali ,,Zapytanie ofertowe’’.
XIV. OGÓLNE WARUNKI UMOWY:

1) Dopuszczalne zmiany postanowień umowy:

Zmiany postanowień umowy mogą dotyczyć w szczególności:

a) zmiany których nie można było przewidzieć na etapie prowadzonego postępowania

o udzielenie zamówienia publicznego,

XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH  JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1) Wyniki postępowania zostaną ogłoszone na tablicy ogłoszeń w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Wolanowie i na stronie internetowej – strona: BIP:www.wolanow.pl
2) Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą w terminie nie krótszym niż 2 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie uchylać się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XVI. INNE INFORMACJE:
1) Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku wystąpienia istotnych zmian okoliczności powodujących, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.

XVII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW Z OFERENTAMI:
Koordynator projektu: Danuta Rokita, Tel. 504 547 499.

Załączniki do ,,Zapytania ofertowego’’:

Załącznik nr 1 – wzór ,,Formularza ofertowego’’,

Załącznik nr 2 - wzór ,,Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu’’- art. 22 ust. ustawy Pzp.,

Załącznik nr 3 – wzór ,,Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia’’ - art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Załącznik nr 4 Oświadczenie dot. zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji PO KL 
                                                                          ZATWIERDZAM
p.o. Kierownika Gminnego Ośrodka                                                                                                                            Pomocy Społecznej w Wolanowie

                                                                              Bernadeta Domińczak

,,Zapytanie ofertowe” zamieszczono w siedzibie Zamawiającego w dniu 06.06.2013r.

,,Zapytanie ofertowe” zamieszczono na stronie internetowej w dniu 06.06.2013r. BIP:www.wolanow.pl

